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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N° 00004/2025.
Base Normativa: Lei n® 14.133/2021

O presente Termo de Referéncia foi elaborado objetivando consignar de forma
detalhada a descrigdo do objeto a ser adquirido, das suas caracteristicas, das
informacdes a serem prestadas e dos controles a serem adotados.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia € a contratagao de servigos de coffee
break, sob demanda, para as necessidades da Camara Municipal de Fortaleza dos
Nogueiras/MA, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. Da especificacao dos itens:

ITENS SERVICOS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS UND| QNTD/PESSOA
04 tipos de Salgados: pastel, coxinha, canudinho,
empadas; 03 tipos de bolos: Rosca, bolo doce,
pdo de queijo;02 tipos de p&o: francés, pdo
doce; 03 tipos de frutas: meldo, melancia,
banana; 03 tipos de bebidas: sucos,
refrigerantes e agua.

06 tipos de salgados: pastel, coxinha, canudinho,
empadinha, kibes, tortiletes; 01 mesa de frios:
queijo, presunto, salame, frutas, molhos; 03
tipos de tortas doce: morango, chocolate,
abacaxi; 02 tipos de pdes recheados;04 tortas da
felicidade: tortas recheadas brigadeiros e/ou
beijinhos; 04 tipos de bebidas ndo alcodlicas:
refrigerantes, sucos, vitaminas, agua.

Biscoito caseiro, pdo de queijo, bolo frito,
sanduiche natural, suco, agua, refrigerante.

Arroz, feijdo tropeiro, farofa simples, 02 tipos de
saladas, macarronada, lasanhas, salpicao,
strogonoff, carne assada, fricassé, farofa doce, bife
ao molho madeira, vinagrete.

1 Coffee Break Pessoa 700

2 Coquetel Pessoa 700

3 Kit Laches Pessoa 700

Bufett -
4 Almocgo e
Jantar

Pessoa 800

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO

2.1. A Camara municipal de Fortaleza dos Nogueiras, no sentido de atender suas
necessidades precipuas incorporadas, nao apenas em seus atos legislativos,
necessita que a sua estrutura administrativa esteja adequada e a sua funcionalidade
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interna seja capaz de atender sua missao, diante disso esta casa de leis no decorrer
do ano legislativo realiza diversas sessoes, entre elas sessdes solenes, ordinarias
especiais, extraordinarias e recepgao de autoridades, momentos que ensejam
necessidades do fornecimento de alimentagdo aos envolvidos, a serem supridas
conforme a natureza do evento;

2.2. Por essa razao, visando proporcionar de forma satisfatéria as atividades
atribuidas a este ente publico é que se faz necessario a contratagado de empresa para
o fornecimento de alimentagao tipo (coffee break), para atender aos eventos
realizados anualmente pela Camara Municipal de Fortaleza dos Nogueiras na
recepcéo de autoridades e em atendimento também aos eventos promovidos pelas
sessOes ordinarias, especiais e solenes.

3. DISPENSA DE LICITAGAO

3.1. Aquisicdo fundamentada nos pressupostos do art. 75, Inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

4. CONDIGOES ESPECIAIS DE HABILITAGAO E CONTRATAGCAO

4.1. Serao exigidos como condigbes de habilitagdo da empresa contratada:

4.1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartao
CNPJ;

4.1.2. Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por
acoes, documentos de eleigdo de seus administradores; Estatuto Social
devidamente registrado acompanhado a Ultima ata de eleicdo de seus
dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com
ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera
apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual — MEI;

4.1.3. Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa
De Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.4. Certidao Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica
Estadual;

4.1.5. Certiddao Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND
Municipal);

4.1.6. Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

4.1.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
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4.2. O fornecimento de coffe break sera nas dependéncias da camara municipal
por um periodo de doze meses conforme solicitagao e quantidades solicitadas.

4.3. Fica o contratado encarregado de entregar a quantidade solicitada por meio de
requisicdo de compra/ordem de fornecimento com no minimo 48 horas de
antecedéncia mantendo os pregos e especificagdes do objeto por um periodo de 12
meses.

4.4. Fica o contratado durante toda a execugédo do contrato obrigado a manter as
condigdes de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao.

5. MODO E CONDIGOES PARA EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do contrato consistem na
verificagao da conformidade das entregas realizadas, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e incisos da Lei n°.
14.133/21, e da Resolugdo n°. 20/2022 da Camara Municipal de Fortaleza dos
Nogueiras.

5.2. A verificagdo da adequagao do fornecimento devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

5.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei
n°. 14.133/2021.

5.4. A conformidade do material a ser entregue devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades.

5.5. A Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante, com poderes
para solucionar demandas oriundas da execugao do contrato, nos termos do art. 118
da Lein°. 14.133.
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5.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas na
legislagao vigente, podendo culminar em rescisao contratual.

5.7. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigées técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n°®. 14.133/21.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
6.1. receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitagao e recebimento definitivo;,

6.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo prestado, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

6.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, atraves
de comissao/servidor especialmente designado;

6.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestagao do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

6.6. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

1 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:
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a) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigées, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,
de 1990),

c¢) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

d) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

e) manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagao
exigidas na licitagao,

f) indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

8. CONDIGOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

8.1. A prestagao dos servicos do objeto que se contrata devera ser prestado na
Camara Municipal de Fortaleza dos Nogueiras sediada na Praca 17 de Abril, s/n Area
Avancada, Fortaleza dos Nogueiras - MA, 65805-000.

8.2. A prestagdo dos servigos devera ocorrer no prazo de ate (1) dia apods
recebimento da Nota de Empenho/ordem de entrega.

8.3. Os objetos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagées constantes neste Termo de Referéncia e/ou Contrato, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade das entregas realizadas, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
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Contratante, especialmente designados, na forma Aquisicdo fundamentada nos
pressupostos do art. 75, Inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.2. A verificagdo da adequacgao da prestagao devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

9.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei
14.133/2021.

9.4. A conformidade do material a ser entregue devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagcoes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

9.5. A Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante, com poderes
para solucionar demandas oriundas da execugao do contrato, nos termos do art. 118
da Lei 14.133.

9.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas na
legislacéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos
artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/21.

9.7. Fica designado o(a) servidor(a) XXXXXXXX, matricula n® XXXXX, portadora
da CI/RG n°® XXXXXX e inscrita no CPF/MF n°® XXXXXXXX, para exercer a
fiscalizacdo e o acompanhamento do objeto do contrato, nos termos disciplinados nos
art. 117 e 7 da Lei federal n°® 14.133/21.

9.8. Fica designada o(a) servidor(a) XXXXXX, portadora da CI/RG n® XXXXXXX e
inscrito no CPF/MF n°® XXXXXXX, para exercer a fiscalizagdo e o acompanhamento
do objeto deste contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 e 7 da Lei n°
14.133/21.
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9.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/21.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA

10.1. O prazo de vigéncia sera de 12 meses, a contar da assinatura do instrumento
contratual, limitando-se aos devidos créditos orgamentarios, nos termos do art. 105 e
106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo nos
termos do disposto no art. 107 da referida norma.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento, decorrente da prestagao de servigo objeto desta licitagdo, sera
efetuado mediante crédito em conta corrente, no prazo de em até 10 (dez) dias,
contados da finalizagdo do servico em cada autorizagdo de prestagédo de servigo,
apds a apresentacéo da respectiva documentacgao fiscal, devidamente atestada pelo
servidor responsavel fiscal de Contrato da Camara e encaminhada a Contabilidade
para liquidagao da despesa e pagamento da mesma.

12. DAS SANGCOES
12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infracbes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1.  dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12:1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

12.1.3. dar causa a inexecucéao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame,

12.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

12.1.8. nao celebrar o contrato ou nédo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta,
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12471, ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem
motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugéo do
contrato;

12.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao
do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

i.Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condigbées de participagao, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances.
ii.Considera-se como comportamento inidbneo da mesma forma as
condutas dos arts. 337-F, 337-1, 337-L e 337-O do Cddigo Penal.
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

13. DAS CONDICOES GERAIS

13.1. A execucdo do servico ou entrega dos produtos sera de acordo com a
demanda da Camara Municipal de Fortaleza dos Nogueiras, podendo ser solicitada
um ou mais itens de uma vez.

13.2. As quantidades solicitadas sdo uma estimativa da demanda da Camara
Municipal de Fortaleza dos Nogueiras, podendo ou ndo ser utilizada em sua
totalidade. O pagamento sera realizado conforme a quantidade de itens utilizados.

13.3. A Camara Municipal de Fortaleza dos Nogueiras reserva-se no direito de nao
aceitar nem receber qualquer produto ou servigo em desacordo com o previsto neste
Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratagao.

13.4. Qualquer tolerdncia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao
cumprimento das obriga¢ées ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em
hipotese alguma, em alteragcdo contratual, novagdo, transagdo ou perdao,
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permanecendo em pleno vigor todas as condigées do ajuste e podendo a Camara
exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

13.5. A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes,
prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela CONTRATADA para a
execucao do objeto contratual, sendo a CONTRATADA a unica responsavel por todas
as obrigagbes ou encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislagado patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater secundario ou qualquer outra.

13.6. O presente Termo de Referéncia foi digitado pelo Setor de Compras, em
conformidade com as descrigdes e especificagdes detalhadas solicitadas pelo Diretor
do Departamento de Administragdo, estando em consonancia com as disposicoes
legais e normativas aplicaveis e com o interesse e a conveniéncia da Administragao,
passa a integrar o processo administrativo formalizado.

Fortaleza dos Nogueiras/MA, 06 de janeiro de 2025.
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Hellen Vitoria Amorim Sousa
Tesoureira
Portaria 002/2025




