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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N° 00001/2025.
Base Normativa: Lei n° 14.133/2021

O presente Termo de Referéncia foi elaborado objetivando consignar de forma detalhada a
descricdo do objeto a ser adquirido, das suas caracteristicas, das informagbes a serem
prestadas e dos controles a serem adotados.

1 DO OBJETO E DAS ESPECIFICAGOES DOS ITENS
1.1. Do objeto:

Aquisicao de combustivel para abastecimento do(s) veiculo(s) oficial(is) da Camara Municipal
de Fortaleza dos Nogueiras/MA, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. Da especificacdo dos itens:

ITEM UNIDADE ESPECIFICAGAO QUANTIDADE

1 Litros Diesel S10 6.000

2 Litros Gasolina Comum 3.000

2 VIGENCIA DA CONTRATAGAO E POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO
2.1. Onicio da vigéncia da presente contratagao esta previsto para ser imediatamente.

2.2. O prazo de vigéncia da contratagdo & de 12 (doze) meses contados da assinatura do
instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.3. A prorrogagdo do contrato & condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condicbes e os precos permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a
negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.3.1. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucado deste contrato, com
informacdes de que os fornecimentos tenham sido realizados regularmente;

2.3.2. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Secretaria desta Camara
mantém interesse na realiza¢do do fornecimento;

2.3.3. Haja manifestacéo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacgao;

2.3.4. Seja comprovado que o Contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagao.
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3 DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. A contratacdo visa dar continuidade ao fornecimento de combustiveis para atender as
demandas desta Camara Municipal, utilizado no veiculo nas mais diversas atividades em
cumprimento de sua rotina institucional.

3.2. No caso da presente contratagdo, o Estudo Técnico Preliminar ndo é obrigatério nos
termos do art. 10, da Resolucdo n° 102/2023. Desse modo, o Orgdo optou por nao
confeccionar o documento, tendo em vista que € facultado fazer o mesmo, conforme artigo
10, | da lei 14.133/21.

3.3. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025.

3.4. A contratacdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/21 e nas demais
normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

4 DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

41. O fornecimento dos combustiveis atendera a Camara de Fortaleza dos Nogueiras.

42 Os fornecimentos serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.2.1. O abastecimento do veiculo da Camara devera ser efetuado em posto de revenda
de combustiveis do proprio fornecedor contratado (bombas de abastecimento de
combustiveis), obedecendo as normas da Agéncia Nacional do Petrdleo;

4.3. A qualidade dos combustiveis fornecidos pelos postos de revenda & de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, ficando a seu encargo o controle e a fiscalizagao
seguindo as exigéncias legais e as especificagdes técnicas da Agéncia Nacional de Petroleo
—ANP.

44. O combustivel sera recusado nos seguintes casos:

4.4.1. possuirem densidade fora do padrao;

4.4.2. forem abastecidos em volume menor que o solicitado;

4.43. estiverem contaminados por quaisquer elementos ndo permitidos em sua
composic¢ao;

4.4 4. for detectada presenca de outras substancias, em percentuais além dos permitidos
em sua composicao; e

4.45. for detectado erro quanto ao produto solicitado.
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4.5 O combustivel recusado devera ser substituido no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contadas a partir do recebimento da formalizagao da recusa pela contratante.

46. A contratada devera oferecer os recursos e meios necessarios e suficientes para a

supervisao e fiscalizacao da regularidade e correcao dos abastecimentos, além de assegurar
que:

4.6.1. todo combustivel registrado pela bomba seja efetivamente abastecido no veiculo

indicado;

46.2. nao sejam abastecidos veiculos que ndo estejam cadastrados na frota da
Instituicao;

4.6.3. os veiculos cadastrados s6 sejam abastecidos com combustivel para o qual esta
autorizado.

47. O fornecimento de combustiveis devera ser feito excepcionalmente por meio de
documento de “requisicdo de fornecimento”, também disponibilizado pela Contratada e sob
responsabilidade do Contratante, que devera carimbar e assinar as requisigdes.

4.8 A contratada devera prestar todos os esclarecimentos solicitados, obrigando-se a
atender, de imediato, todas as reclamacdes decorrentes da constatagéo de vicios, defeitos ou
incorrecdes relativas ao objeto desta especificagdo, bem como a respeito da qualidade dos
combustiveis, casos em que a contratada devera, as suas expensas, realizar corregdes e
comprovar a regularidade e a procedéncia dos combustiveis.

49 A contratada devera emitir e encaminhar a contratante, mensalmente, nota fiscal dos
produtos fornecidos no periodo anterior, das quais deverdo constar as quantidades, por tipo
de combustivel, os valores unitarios e totais deduzidos os descontos concedidos, expressos
em reais.

4.10. O combustivel objeto desta contratagdo devera atender as especificagdes técnicas
exigidas pela Agéncia Nacional do Petroleo — ANP, conforme legislagdo em vigor.

4.11. O veiculo serd encaminhado ao posto de combustiveis somente mediante prévia
autorizacao.

412. O fornecimento sera efetuado de forma parcelada, nos postos de revenda de
combustiveis da Contratada;

4.13. Os abastecimentos do(s) veiculo(s) oficial(is) devera(ao) ser realizado(s) de segunda
a sexta feira, em horario comercial. Em casos excepcionais de eventualidades podera ocorrer
abastecimentos em finais de semana.
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REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Trata-se de aquisicdo de objeto de natureza comum.

5.2. A Contratada devera apresentar regularizagdo completa de posto revendedor como
condicdo para expedicdo (e manutengao) da autorizagdo para o exercicio da atividade, alvara
do Corpo de Bombeiros e Licenca Ambiental de Operagédo (LO), conforme determina a
Resolucéo n°® 41, de 2013, da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis
(ANP).

5.3. Os combustiveis objetos desta contratagdo também deverdo atender as
especificacbes técnicas exigidas pela Agéncia Nacional do Petréleo — ANP, conforme
legislagdo em vigor.

54. A contratada devera utilizar mao de obra especializada em cumprimento as normas
técnicas que regem o mercado de fornecimento de combustiveis, fornecendo a seus
empregados todos os Equipamentos de Protegéo Individual — EPI, exigidos pela Secretaria
de Seguranga e Medicina do Trabalho — SSMT do MTE, bem como cumprir todas as normas
sobre medicina e seguranga do trabalho.

5.5. AContratada devera cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacio
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

56. Observar os parametros da Portaria ANP N° 116/2000.

5.7. Cumprir os parametros estabelecidos na Resolugdo CONAMA - Conselho Nacional do
Meio Ambiente n°® 273/2000.

5.8. Da Subcontratacdo: Nao € admitida a subcontratagcéo do objeto contratual.

6 OBRIGACOES DAS PARTES
6.1. Obrigag6es da CONTRATADA:

6.1.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste instrumento,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucao do objeto deste Contrato;



6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6:1.7.

6.1.8.

6.1.10.

6.1.11.
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Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informagado por eles
solicitados;
Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
instrumento, com habilitagdo e conhecimento adequados, utilizando-se de
equipamentos e de tecnologia que deverdo atender as recomendacdes da boa
técnica e a legislagao de regéncia;
Refazer as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal de
Contrato, os fornecimentos executados nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucao de forma inadequada;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugéo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no Ato Convocatério, o valor correspondente aos danos
sofridos;
Nao contratar, durante a vigéncia deste Contrato, cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n® 14.133, de 2021;
Manter durante a vigéncia deste Contrato, os documentos referentes a habilitagéo
fiscal e trabalhista a seguir:
i.prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
ii.certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
iii.certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

iv.Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

v.Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos aos fornecimentos.
Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do
Termo de Referéncia.
Nao permitir a utilizacéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;
No que couber, cumprir, durante todo o periodo de execugdo deste Contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da



6.1.12.

6.1.13.

6.1.14.

6.1.15.

6.1.16.

CNPJ n°® 07.369.838/0001-04
Praca 17 de abril, s/n, Nova Fortaleza — 65.805-000

Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagao (art. 116);

Comprovar se solicitado, a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nédo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

Cumeprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

Cumprir com toda e qualquer legislacdo afeta ao objeto de forma direta ou indireta,
seja norma legal ou regulamentar.

Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de inicio do fornecimento, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

6.2. Obrigagoes da CONTRATANTE:

6.21:

6.2.2.
6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.
6.2.8.

6.2.9.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com este Contrato;

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregées verificadas
no objeto executado, para que seja por ele refeito, no total ou em parte, as suas
expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execucéo do Contrato e o cumprimento das obrigagdes
pelo Contratado;

Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relacdo a parcela
incontroversa da execugdao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e neste instrumento;

Cientificar a Assessoria Juridica desta Camara Municipal para ado¢ao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado;
Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execugao do objeto do presente Contrato, ressalvados os
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requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

6.2.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias.

6.2.11. Comunicar ao Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo

Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo

com o Termo de Referéncia, as clausulas contratuais, e os termos de sua proposta.

6.2.13. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigées, falhas

ou irregularidades constatadas no curso da execugdo do fornecimento, fixando
prazo para a sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam
as mais adequadas.

6.2.14. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e

condicdes estabelecidas neste Contrato.

6.2.15. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da

Contratada, no que couber.

6.2.16. Rejeitar qualquer servigo executado equivocadamente ou em desacordo com as

/i
7.1.

especificagdes constantes neste Contrato.

DA EXECUGAO CONTRATUAL

O fornecimento dos combustiveis devera atender as demandas da Camara de

Fortaleza dos Nogueiras.

7.2.

7.2.1.

F.2.2.

.23
7.2.4.
.25

2.6
127

Os fornecimentos serdo executados conforme discriminado abaixo:

A proponente devera fornecer o produto dentro do municipio de Fortaleza dos
Nogueiras - MA, de acordo com a indicagdo na ordem de fornecimento emitida pelo
Setor competente,

Os fornecimentos deverdo ser entregues em conformidade com o gquantitativo
solicitado pela Secretaria Municipal de solicitante, (tantos quantos forem necessarios),
de acordo com a necessidade.

O prazo para entrega é imediatamente a solicitagdo, a contar do recebimento da ordem
de fornecimento.

A contratada devera manter canais de comunicagao eficazes para atendimento de
eventuais demandas ou problemas relacionados ao fornecimento.

A execucdo do objeto seguira mediante necessidade da camara municipal.

Os fornecimentos serdo realizados no estabelecimento da contratada.

O transporte para entrega sera de responsabilidade do contratado incluido transporte
ou qualguer outro custo adicional.
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7.2.8. A contratada devera ter um estabelecimento de distribuicdo no municipio de Fortaleza
dos Nogueiras-Ma, no ato da assinatura do contrato;

7.3. A qualidade dos combustiveis fornecidos pelo posto de revenda & de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, ficando a seu encargo o controle e a fiscalizagao
seguindo as exigéncias legais e as especifica¢des técnicas da Agéncia Nacional de Petrdleo
—ANP.

7.4. Os combustiveis serdo recusados nos seguintes casos:

7.4.1. possuirem densidade fora do padrao;

7.4.2. forem abastecidos em volume menor que o solicitado;

7.4.3. estiverem contaminados por quaisquer elementos nao permitidos em sua
composigao;

7.4.4. for detectada presenca de outras substancias, em percentuais além dos permitidos
em sua composigao; e

7.4.5. for detectado erro quanto ao produto solicitado.

7.5. O combustivel recusado devera ser substituido no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contadas a partir do recebimento da formalizagao da recusa pela contratante.

7.6. A contratada devera oferecer os recursos e meios necessarios e suficientes para a

supervisao e fiscalizago da regularidade e corre¢do dos abastecimentos, além de assegurar
que:

7.6.1. todo combustivel registrado pela bomba seja efetivamente abastecido no veiculo

indicado;

7.6.2. nao sejam abastecidos veiculos que ndo estejam cadastrados na frota da
Instituicéo;

7.6.3. os veiculos cadastrados s6 sejam abastecidos com combustivel para o qual esta
autorizado.

7.7. O fornecimento de combustiveis devera ser feito excepcionalmente por meio de
documento de “requisicdo de fornecimento”, também disponibilizado pela Contratada e sob
responsabilidade do Contratante, que devera carimbar e assinar as requisi¢des.

7.8. A contratada devera prestar todos os esclarecimentos solicitados, obrigando-se a
atender, de imediato, todas as reclamagdes decorrentes da constatagao de vicios, defeitos ou
incorregdes relativas ao objeto desta especificagdo, bem como a respeito da qualidade dos
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combustiveis, casos em que a contratada devera, as suas expensas, realizar corregbes e
comprovar a regularidade e a procedéncia dos combustiveis.

7.9. A contratada devera emitir e encaminhar a contratante, mensalmente, nota fiscal dos
produtos fornecidos no periodo anterior, das quais deverdo constar as quantidades, por tipo
de combustivel, os valores unitarios e totais deduzidos os descontos concedidos, expressos
em reais.
7.9.1. O controle do fornecimento, devera seguir uma planilha prépria conforme modelo
do anexo unico deste Termo e Referéncia.

7.10. Os fornecimentos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

7.10.1. Os combustiveis objetos deste contrato deverado atender as especificagbes técnicas
exigidas pela Agéncia Nacional do Petréleo — ANP, conforme legislacéo em vigor.

7.10.2. O veiculo sera encaminhado ao posto de combustiveis somente mediante prévia
autorizagao.

7.10.3. O abastecimento do veiculo oficial devera ser realizado de segunda a sexta feira,
em horario comercial. Em casos excepcionais de eventualidades podera ocorrer
abastecimentos em finais de semana.

7.10.4. A contratada devera manter posto para abastecimento de combustiveis na sede do
Municipio ou nas proximidades do Municipio, visando o principio da economicidade.

7.10.5. O combustivel devera ser fornecido de forma parcelada e continua, de acordo com
a previsao anual da contratante.

8 DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do Contrato, o
cronograma de entrega podera ser prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacdes entre a Camara e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

8.4. A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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8.5. Apods a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

8.6. Fiscalizacao

8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

8.6.4.

8.6.5.

8.6.6.

8.6.7.

8.6.8.

8.6.9.

A execucao do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
Contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
O fiscal acompanhara a execugado do Contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

O fiscal do Contrato anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias
relacionadas a execucao deste instrumento, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 117, §1°.

|dentificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para
a corregéo da execucao do objeto, determinando prazo para a corregao.

O fiscal informara ao gestor do Contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do Contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do Contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor.

O fiscal comunicara ao gestor do Contrato, em tempo habil, ao término do Contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou & prorrogagao
contratual.

O fiscal verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do Contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do Contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.7. Gestor do Contrato

8.7.1.

O gestor do Contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo dos fornecimentos, contendo todos os registros formais da execugéo
no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
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8.7.3.

8.7.4.

8.7.5.

8.7.6.

8.7.7.
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elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢ées de habilitagéo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

9  DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. Recebimento:

g91.1.

9.1.2,

Em virtude da natureza, os combustiveis serdo recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéao do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Os combustiveis poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério se for identificado qualquer anormalidade da qualidade dos
produtos, que esteja em desacordo com as especificagées constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.



9.1.3.

9.1.4.
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O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05(cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, apds o ateste da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagao mediante termo ou simples ateste da nota fiscal.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa,
néo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

9.2. Liquidagao:

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual
periodo.
O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.
Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

i. o prazo de validade;

ii. adatadaemisséo;

ili. os dados do contrato e do érgdo contratante;

iv. o periodo respectivo de execugao do contrato;

v. o valor a pagar; e
vi. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
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se 0 prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal da Contratada.

Ao nédo apresentar a documentacao de regularidade a contratada sera notificada
para fazé-lo, ou em caso de impossibilidade apresentar defesa.

N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o fiscal
notificara a Presidéncia da Camara quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.3. Prazo de pagamento:

9.3.1.

9.3.2.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacédo da liquidagao da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagao.

9.4. Forma de pagamento

9.4.1.

9.4.2.

9.4.3.

9.4.4.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicada pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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10 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

10.1. Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, em razdo do valor, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

10.2. Forma de fornecimento

10.2.1. O fornecimento do item constantes do objeto sera parcelado.

10.3. Habilitagao juridica

10.3.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;,

10.3.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.3.3. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

10.3.4. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteragbes
ou da consolidagao respectiva.

10.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

10.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela ProcuradoriaGeral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);



Camara Municipal de Fortaleza dos Nogueiras
CNPJ n° 07.369.838/0001-04
Praca 17 de abril, s/n, Nova Fortaleza — 65.805-000

10.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943; 8.3.5. Prova de inscricdo no cadastro
de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,

10.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,

10.5. Qualificagcao Econémico-Financeira

10.5.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

1 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. A estimativa do valor da contratagdo € uma etapa crucial em qualquer processo de
aquisicao publica, servindo como base para a definigdo do orgamento destinado a contratagao
e para a analise da viabilidade do projeto. E importante ressaltar que essa estimativa néo se
trata do preco final a ser pago, mas sim de uma previsdo inicial que podera ser ajustada ao
longo do processo licitatério. Para garantir a obtengdo de precos vantajosos para a
Administracdo Publica, no momento oportuno sera realizada uma pesquisa de pregos
abrangente. Essa pesquisa utilizara diferentes fontes de informagéo, como consultas a
fornecedores, pesquisa em sitios eletronicos especializados e bancos de dados
governamentais.

11.2. Serdo solicitados orcamentos a diversos fornecedores do mercado, buscando
identificar os precos praticados para produtos ou servicos similares aos que se pretende
contratar. Além disso, serdo consultados sites de compras governamentais, portais de
transparéncia e outras plataformas online que disponibilizam informagdes sobre pregos de
bens e servigos. A pesquisa também podera se valer de bancos de dados de pregos mantidos
por 6rgaos publicos, como o Banco de Pregos, para obter referéncias de valores praticados
em contratagdes anteriores.

11.3. Com base na pesquisa de pregos, a Administragdo Publica tera condi¢bes de analisar
as propostas recebidas e selecionar aquela que apresentar a melhor relagéo custo-beneficio.
Essa andlise levard em conta ndo apenas o prego, mas também outros critérios como
qualidade, prazo de entrega, condi¢des de pagamento e garantia. O objetivo final € garantir a
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contratacdo mais vantajosa para o interesse publico, assegurando a economicidade e a
eficiéncia na aplicagao dos recursos publicos.

12 DAS SANGOES

12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame,

12.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6.n30 celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

12.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

i.Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto
as condicdes de participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo
apos o encerramento da fase de lances.
ii.Considera-se como comportamento inidéneo da mesma forma as condutas dos
arts. 337-F, 337-1, 337-L e 337-O do Cédigo Penal.
12.1.11.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.12.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13  DAS CONDIGOES GERAIS

13.1. A execugdo do servico ou entrega dos produtos sera de acordo com a demanda da
Camara Municipal de Fortaleza dos Nogueiras, podendo ser solicitada um ou mais itens de
uma vez.
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13.2. As quantidades solicitadas sdo uma estimativa da demanda da Camara Municipal de
Fortaleza dos Nogueiras, podendo ou ndo ser utilizada em sua totalidade. O pagamento sera
realizado conforme a quantidade de itens utilizados.

13.3. A Camara Municipal de Fortaleza dos Nogueiras reserva-se no direito de nao aceitar
nem receber qualquer produto ou servico em desacordo com o previsto neste Termo de
Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu
objeto, podendo rescindir a contratagao.

13.4. Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das
obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA, nao importara, em hipotese alguma, em
alteracdo contratual, novagéo, transagéo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as
condicdes do ajuste e podendo a Camara exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

13.5. A presente contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou
de responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou
demais pessoas designadas pela CONTRATADA para a execugéo do objeto contratual, sendo
a CONTRATADA a Uinica responsavel por todas as obrigagdes ou encargos decorrentes das
relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagao
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater secundario ou qualquer outra.

13.6. O presente Termo de Referéncia foi digitado pelo Setor de Compras, em conformidade
com as descricdes e especificagdes detalhadas solicitadas pelo Diretor do Departamento de
Administracdo, estando em consonéncia com as disposicdes legais e normativas aplicaveis e
com o interesse e a conveniéncia da Administragdo, passa a integrar 0 processo
administrativo formalizado.

Fortaleza dos Nogueiras/MA, 06 de janeiro de 2025.
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Hellen Vitoria Amorim Sousa

Tesoureira
Portaria 002/2025



