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DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMADA - DFD

1. Ildentificacao da Unidade Requisitante

Nos termos do art. 7° da lei n® 14.133/2021, conforme as normas que dispde sobre a estrutura
organizacional da Camara Municipal conjugado com as atribuigdes do Presidente definidas
na Lei Organica Municipal e Regimento Interno, compete ao Presidente da Camara promover
dirigir os trabalhos parlamentares e zelas pela gestdo e o funcionamento das unidades
administrativas do Poder Legislativo, devendo para tanto formalizar as demandas
necessarias para atender os Vereadores, Mesa Diretora e o Corpo Técnico no sentido de
garantir maior seguranga juridica nos atos praticados.

Desta forma a unidade requisitante é a Mesa Diretora da Camara Municipal de Fortaleza dos
Nogueiras na pessoa do seu Presidente Edimar Dias da Silva.

2. Introducao

O processo de contratagao direta nos termos do inciso | do art. 72 da lei n° 14.133/2021,
devera ser instruido com o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD), que € o
documento em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao.

O planejamento da contratagéo tera inicio com a elaboragéo do Documento de Oficializagéo
da Demanda (DFD). Este documento estd sendo elaborado para colocar em préatica a
execugado do planejamento orgamentario e financeiro da Camara Municipal de Fortaleza dos
Nogueiras, no exercicio financeiro de 2025.

O amparo legal a ser utilizado no processamento da dispensa de licitacédo serd a Lei n°
14.133/2021, que dispde sobre as Licitagbes e Contratos Administrativos, especificamente o
inciso Il do art. 74 da lei n® 14.133/2021.

3. Objeto

Fornecimento de materiais de expediente, visando atender a demanda da Camara Municipal
de Fortaleza dos Nogueiras/MA.

4. Justificativa

Apresente Dispensa de Licitagéo justifica-se pela necessidade de aquisicdo de materiais de
Expediente, visando manter o pleno funcionamento das atividades administrativas, dando
suporte na execugao das tarefas desenvolvidas pelos setores de secretaria, contabilidade,
juridico, e no desenvolvimento dos trabalhos legislativos da Camara Municipal de Fortaleza
dos Nogueiras, no decorrente ano de 2025.

Assim, evidencia-se que a hipotese de aquisigdo de materiais de expedientes, configura-se
nos casos de dispensabilidade de licitagao.
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Portanto, a aquisicdo de materiais de expedientes no caso em tela, se encaminha sob a
égide da modalidade DISPENSA DE LICITACAO, conforme previsto no inciso |l, do art. 75,
da Lei de Licitagées n° 11.133/2021.

5. Quantidade Estimada

Com base em um estudo preliminar de consumo e considerando as necessidades da Camara
Municipal de Fortaleza dos Nogueiras para o periodo de 12 meses, estima-se a aquisi¢cao da
seguinte quantidade de material:

Item Descrigao QTD | UND
01 |PAPEL CHAMEX A4 C/500 FOLHAS 250 UND
02 |CADERNO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA 50 UND
03 |ALMOFADA P/CARIMBO ALCAR N° 3 50 UND
04 |GRAMPEADOR METAL 50 UND
05 |[CORRETIVO 80 UND
06 |POST IT (PAPEL LEMBRETE) 76MM X 76 MM 80 PCT
07 |LIGA P/DINHEIRO C/ 100UN 90 PCT
08 |FITA PAPEL 770 50M 120 UND
09 |FITA DUREX 3M 45X30 200 UND
10 |PILHA AA 200 UND
11 | PILHA AAA 201 UND
12 |LAPIS PRETO 250 UND
13 | AGENDA 20 UND
14 | APONTADOR PARA LAPIS 48 UND
15 | BORRACHA PARA LAPIS 3 CX
16 | CAIXA ARQUIVO 40 UND
17 | CAIXA ARQUIVO MORTO 40 UND
18 | CALCULADOR DE MESA 10 UND
19 | MARCA TEXTO C/12 5 CX
20 |CLIP PARA PAPEL N2 60 CX
21 |CLIP PARA PAPEL N3 30 CX
22 | CLIP PARA PAPEL N4 80 CX
23 |CLIP PARA PAPEL N8 30 CX
24 |COLAR BRANCA 90GRAMA 30 UND
25 |ENVELOPE AMARELO OFICIO C/100 6 CX
26 |ENVELOPE AMARELO GRANDE C/100 6 CX
27 |ENVELOPE AMARELO MEDIO C/100 6 CX
28 |EXTRATOR PARA GRAMPO 12 UND
29 |LIVRO DE ATA 10 UND
30 [PASTA ABA OFICIO 50 UND
31 |PASTA PLASTICA 80 UND
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32 |PERFURADOR DE PAPEL 5 UND
33 | PORTA CANETA 5 UND
34 |REGUA 30CM 75 UND
35 | TESOURA 15 UND
36 | TINTA PARA CARIMBO 15 UND
37 |ESTILETE 24 UND
38 |UMECTANTE PARA DEDOS 15 UND
39 |FITA ADESIVA LARGA TRANSPARENTRE 120 UND
40 |FITA PEQUENA DUREX 12X10M 120 UND
41 |PASTA ARQUIVO A-Z TIGRADO UN 120 UND
42 |REGUA 30CM 150 | UND
43 |CANETA AZUL/PRETO EFEROGRAFICA 200 UND
44 | GRAMPOS COBREADOS 26/6 C/5000 UND 200 CX

6. Prazo de Vigéncia

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, a contar da data de sua assinatura.

7. Encerramento

Diante do exposto, solicita-se que sejam tomadas as providéncias necessarias para a
aquisicao do material de expediente, em conformidade com a legislagéo vigente.

Fortaleza dos Nogueiras/MA, 06 de janeiro de 2025.
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